Nr.

ROMANIA

1774 / 02.09.2024

CONSILIUL LOCAL VOLUNTARI
CRESA PRICHINDEL VOLUNTARI

Bodul Doniirii nr.71, orasul Voluntari, judetud lifov, CIF; 46837213
Telefon: 0756 115 083 / E-mail: efficef@icresevoluntarito

TEMATICA SI GRAFICUL SEDINTELOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
IN ANUL SCOLAR 2024 - 2025

TERMEN TEMATICA SEDINTEI RESURSE RESPONSABIL
Modul 1 Aprobarea programului de Tematica CA pentru Director
functionare al gridinitei anul gcolar 2024-2025 | Responsabil CEAC

Aprobarea programului angajatilor
unitagii

Aprobarea comisiilor de lucru la
nivelul unittii

Emiterea decizilor interne pentru
responsabilii de comisii si emiterea
deciziei interne pentru Secretarul
Consiliului profesoral si al

"Consiliului de administratie in anul

scolar 2024 - 2025

Aprobarea punctajelor si a
calificativelor acordate
personalului didactic gi didactic
auxiliar pentru anul scolar
precedent s

Aprobarea organigramei gradinitei
Aprobarea Contractului
educational pentru anul scolar
curent :

Aprobarea figelor postului /igelor
de autoevaluare a cadrelor
didactice/ personalului didactic
auxiliar pentru anu] gcolar 2024 -
2025

Aprobarea Tematicii CA sia
Tematicii CP pentru anul scolar
2024 - 2025

Aprobarea perioadei alocate
programului ,,Scoala altfel”

Regulament CA
Fise si rapoarte de
autoevaluare ale
personalului didactic
si didactic-auxiliar
Contract educational
2024- 2025

Comisii de
lucru/Atributii
Organigrama

| gradinitei 2024-2025

Fise de evaluare
anuald

Fise de post
Grafic de serviciu
Stat de personal —
septembrie 2024




Aprobarea PDI

Discutarea si aprobarea ROI
Validarea Statului de personal
pentru luna septembrie
Diverse

Modul 1 Aprobarea planului managerial Plan managerial Director
pentru anul curent Documente CEAC: CEAC
Aprobarea Raportului Anual de ROF, Plan managerial,

Evaluare internd pentru anul scolar | Plan anual de acjiune,
trecut Plan operational,
Aprobarea Strategiei de evaluare Strategia de evaluare
interna a CEAC pentra anul scolar | internd a calitatii
2024-2025 RAEI 2023-2024
Aprobarea Regulamentului CEAC | Ordinului nr.
Aprobarea perioadei de concedin | 4050/2021 pentru
in baza Ordinului nr. 4050/2021 aptobarea Normelor
pentru aprobarea Normelor metodologice privind
metodologice privind efectuarea efectuarea concediului
concediului de odihni al de odihna al
personalului didactic de predare, personalului didactic
de conducere, de indrumare si de predare, de
control si al personalului de conducere, de
cercetare din Inva{imaéntul de stat | indrumare si conirol si
Diverse al personalului de
cercetare din
invitimantul de stat

Modul 2 Aprobarea Proiectului de buget Aprobarea Proiectului | Director
pentru anul 2024 de buget pentru anul | Administrator
Avizarea Proiectului planului de 2024 financiar
gcolarizare pentru anul scolar Avizarea Proiectului
2024-2025 planului de scolarizare
Aprobarea graficului serbarilor de | pentru anul scolar
Craciun 2024-2025
Aprobarea deconturilor pentru Aprobarea graficului
naveta cadrelor didactice pe luna .. | serbarilor de Criciun
octombrie 2024 Aprobarea '

Diverse deconturilor pentru
naveta cadrelor 4
didactice pe luna
octombrie 2024

Modul 2 Aprobarea cererilor de concedii Planificarea CO Director
Aprobarea figelor de evaluare Fisa de evaluare a Administrator
anuali pentru personalul performantelor financiar
administrativ (nedidactic) individuale Comisia SCIM

Responsabil CEAC




Aprobarea Programului de
dezvoltare a Sistemului de Control
Intern 2024

Aprobarea rezultatului patrimonial
in urma operatiunii de inventariere
2024 Validarea Formularului de
monitorizare internd a CEAC
pentru perioada octombrie —
noiembrie 2024

Analiza economico-financiara a
sectoarelor autofinantate
(aprobarea planului de venituri si

cheltuieli)

Programul de
dezvoltare a
Sistemului de Control
Intern

Proces-verbal de
inventariere 2024
Formular de
monitorizare interni

Diverse
Modul 3 Aprobarea calificativelor anuale Fisa de evaluare a Director
pentru personalul administrativ personalului
(nedidactic) nedidactic
Aprobarea figelor postului pentru
personalul administrativ
(nedidactic)
Aprobarea Planului de invitdméant
pentru anul 2024 — 2025
Diverse
Modul 3 Aprobarea raportului de evaluare a | ROFUIP Director Responsabili
activitétii fiecérui cadru didactic Raport privind starea | comisii cu caracter
din unitate si calitatea educatiei — permanent
Aprobareé. Raportului de evaluare PDI Presedinte de sedintd
pentru fiecare comisiei constituita C.A.
la nivelul unitatii.
Aprobarea Calendarului de
activititi pentru Programul "Scoala
altfel”, precum si a instrumentelor
de evaluare a acestora
Diverse
Modul 4 Aprobarea Raportului pentru Raport sdptiména Director
sptdmana "Scoala altfel” ”Scoala altfel” Coord. proiecte
Analiza si aprobarea ofertei scolare programe _
Presedinte de gedintd
Diverse C.A.
Modul 5 Aprobarea Raportului anual asupra | Raport director Ditector

activititii directorului

Pliant cu oferta scolard




Aprobarea continuitéfii pentru
cadrele didactice suplinitoare
Prezentarea ofertei scolare pentru
anul gcolar viitor

Diverse

IUNIE 2025

Aprobarea Raportului anual asupra
stérii invatdmantului din unitate
Aprobarea Raportului de evaluare
anual al activitatii cadrelor
didactice

Aprobarea Raportului anual de
evaluare al activitiii comisiilor din
gradini{a ‘
Stabilirea gi aprobarea masurilor
organizatorice pentru incheierea
anului gcolar;

Stabilirea obiectivelor principale
ale lucréarilor de intretinere si
reparatii pe timp de vara;

Diverse

Program activitafi
administrativ
Planul managerial

Director
Responsabil CEAC

AUGUST 2025

Analiza stadiului pregétirilor
pentru noul an gcolar;

Verificarea bazei materiale pentru
anul scolar viitor

Diverse

Program activitéti
administrativ




